
 

 

 

คู่มือ 

ระบบสารสนเทศของระบบการจัดเก็บกรอบมาตรฐานคุณวฒุิ
ระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ ของมหาวิทยาลัยราชภัฏภเูก็ต 

(มคอ.3 และ มคอ.5) 

(ชื่อเดิมระบบจดัเก็บแนวการสอนออนไลน์) 

 

 

 



การใช้งานระบบแนวการสอนออนไลน์ แบ่งออกเป็น 2 ส่วนคือ 

 อาจารย์ เข้าผ่านระบบ E-service (http://webservice.pkru.ac.th) โดยใช้ Username และ 
Password เดียวกับระบบบริการการศึกษา (https://reg.pkru.ac.th ) 

 นักศึกษา เข้าผ่านระบบ E-service (http://webservice.pkru.ac.th) โดยใช้ Username เป็น
รหัสนักศึกษาและ Password เป็นหมายเลขบัตรประชาชน 

การใช้งานส าหรับอาจารย์ 
 เข้าเว็บไซต์มหาวิทยาลัย (http://www.pkru.ac.th/home.php) เลือกคลิกแบนเนอร์ E-service 

 

 

ภาพท่ี 1 หน้าเว็บไซต์มหาวิทยาลยั 

หลักจากท าการคลิกเบราเซอร์จะท าการเปิดหน้าเพจใหม่ขึ้นมาท าให้เข้าระบบ 

 

ภาพท่ี 2 หน้าเว็บไซต์ E-service 

คลิกที่แบนเนอร์ 



โดยใช้ Username และ Password เดียวกับระบบบริการการศึกษา (https://reg.pkru.ac.th ) เมื่อท าการ
เข้าระบบได้แล้วจะแสดงระบบต่างๆตามที่ผู้ใช้ได้รับสิทธ์ิจากทางศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 
ภาพท่ี 3 หน้าแสดงระบบท่ีได้รับสิทธิ์ 

ระบบจะท าการเปิดหน้าเพจใหม่ขึ้นมาโดยจะแสดงรายวิชาที่อาจารยร์บัผิดชอบในการสอนเทอมปัจจุบันโดย
ระบบจะแสดงเมนูอื่นๆ ดังนี ้

 Upload ส าหรับการจัดเกบ็เอกสารเข้าสู่ระบบ 

 Report ส าหรบัรายงานต่างๆ 

 Sign Out ส าหรับออกจากระบบ 

 มคอ.3 ส าหรับบันทึก มคอ.3 และ แนวการสอน 

 มคอ.5 ส าหรับบันทึก มคอ. 5 ในรายวิชาที่ท า มคอ.3 เรียบร้อยแล้ว 

 มคอ.7 ส าหรับบันทึก มคอ. 7 ในรายวิชาที่ท า มคอ.5 เรียบร้อยแล้ว 

เลือกระบบแนวการสอนออนไลน์ 



 

ภาพท่ี 4 หน้าหลักของระบบ 

หากต้องการแสดงรายวิชาในปีภาคอื่นให้กดที่ ปุ่ม more+ (  ) ระบบกจ็ะแสดงรายวิชาทั้งหมดที่
อาจารยร์ับผิดชอบโดยแบ่งตาม ปีภาค  

ปุ่ม more+ 

คลิกที่ชื่อรายวิชาเพื่อท า
การ upload  



 

ภาพท่ี 5 หน้าแสดงรายวิชาท้ังหมด 

เมื่อคลกิเพือ่ท าการ upload ระบบจะท าการเปิดเพจใหม่ เพื่อท าการ upload มคอ.3 หรอืแนวการสอน โดย
จะต้องกรอกข้อมลู  

 กลุ่มนักศกึษา ( ระบบจะท าการเลอืกให้อยู่แล้ว ไม่ควรคลิกออก) 

 ประเภท ระบบจะท าการเลือกให้ตามเงือนไขสามารถเปลี่ยนแปลงได้ 

 จุดมุ่งหมาย กรอกตามเอกสารทีจ่ัดท า 

 ค าอธิบายรายวิชา ระบบจะท าการคัดลอกข้อมลูจากระบบทะเบียนมาให้โดยสามารถแก้ไขได้แต่จะไม่
มีผลกับระบบทะเบียน 

 ไฟล์ สามารถเลอืกไฟล์ไดร้ายประเภท เช่น .doc,.docx,.pdf  ยกเว้นประเภทไฟล์ .EXE 

คลิก เพื่อท าการ upload 



 

ภาพท่ี 6 หน้าแสดงฟอร์มส าหรับบันทึกข้อมูล 

หากรายวิชาน้ีมีการ upload ก่อนหน้านี้แล้วระบบจะท าการตรวจสอบและแสดงหน้าแสดงรายละเอียด

รายวิชาแทน โดยสามารถท าการแก้ไขจากการคลกิทีปุ่่มรปูดินสอ (  ) 

 

ภาพท่ี 7 หน้าแสดงรายละเอียด 

ไม่ควรคลิกออก 

ข้อมูลจากระบบทะเบียน 



 

ภาพท่ี 8 หน้าแก้ไขรายละเอียด 

เมื่อแก้ไขเสรจ็แล้วระบบก็จะกลับไปแสดงหน้าแสดงรายละเอียด เป็นการสิ้นสุดการจัดเก็บเอกสาร 
มคอ. 3 และท าให้อาจารยส์ามารถท าการจัดเก็บ มคอ.5 ได้โดยคลิกทีเ่มนู มคอ.5 

 

ภาพท่ี 9 แสดงข้อมูลผู้ใชแ้ละ เมนูส าหรับจัดการ มคอ. 

สามารถระบุใหม่ได้ 

แก้ไขข้อความ 

แก้ไขข้อความ 

 

หากต้องการแก้ไข ให้ระบุไฟล์ใหม่
หากไม่ต้องการแก้ไขให้ปล่อยว่าง 

เพื่อจัดเก็บ มคอ.5 



 

ระบบจะแสดงหน้าเพจส าหรับจัดเกบ็ มคอ. 5 โดยรายวิชาจะแสดงเฉพาะที่ได้รบัการจัดการ  มคอ.3 เสร็จ
เรียบร้อยแล้วเท่านั้น 

 

ภาพท่ี 10 หน้าหลักส าหรับจัดการ มคอ.5 

 

ภาพท่ี 11 หน้าแสดงฟอร์มส าหรับบันทึกข้อมูล 

โดยระบบจะท าจากคัดลอกข้อมูล มคอ.3 ข้ึนมาแสดงใหเ้หน็และสามารถดาวน์โหลดเพือ่ตรวจสอบอีกครัง้ได้ 
และเมือ่จัดเก็บข้อมูลเสร็จเรียบรอ้ยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าแสดงรายละเอียดของ มคอ.3และ มคอ.5  

คลิกที่ชื่อวิชาเพื่อ upload 



 

ภาพท่ี 12 หน้าแสดงรายละเอียด 

หากรายวิชาน้ีมีการ upload ก่อนหน้านี้แล้วระบบจะท าการตรวจสอบและแสดงหน้าแสดงรายละเอียด

รายวิชาแทน โดยสามารถท าการแก้ไขจากการคลกิทีปุ่่มรปูดินสอ (  ) 

 

ภาพท่ี 13 หน้าแสดงฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลู 

โดยจะอนญุาตให้แก้ไขเฉพาะไฟล์ประกอบของ มคอ.5 เท่านั้น 


