
คู่มือ
“กา

อ ระบ
ารใช้ร

บบสา
ระบบบ

ารสนเ
บริกา

เทศสํ
ารการ

สําหรั
รศึกษ

ับนัก
ษาออน

กศึกษ
นไลน์

ษา
์” 



       

สํ

21 ห

สํานักส่งเสริ

มู่ 6 ถนนเท

โทร

มวิชาการแล

ทพกระษัตรี 

ศัพท ์0-765

http

จัดทําโด
 

ละงานทะเบี

ตําบลรัษฎา

52-3241, โท

p://registra.

ดย 

บียน มหาวิท

า อําเภอเมือ

ทรสาร 0-7

pkru.ac.th

ทยาลัยราชภั

อง จังหวัดภู

7652-3242 

ภฏัภูเก็ต 

เก็ต 830000 

 



        คํานํา 

สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เป็นหน่วยงานสนับสนุนการผลิตบัณฑิตตามนโยบาย

ของมหาวิทยาลัย  มุ่งเน้นการให้บริการโดยการนําระบบเทคโนโลยีที่เหมาะสมมาใช้ในการดําเนินงาน

เพ่ือความถูกต้อง รวดเร็ว เพ่ือสร้างความพึงพอใจให้แก่ผู้รับบริการ   ซ่ึงผู้รับบริการส่วนใหญ่ได้แก่

นักศึกษาและคณาจารย์    ดังนั้นสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จึงได้จัดทําคู่มือการใช้งาน

ระบบสารสนเทศสําหรับนักศึกษาข้ึนเพ่ือให้นักศึกษาและอาจารย์ที่ปรึกษาสามารถใช้งานระบบ

สารสนเทศท่ีเกี่ยวข้องกับการให้บริการสํานักฯ ได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ ทั้งในเรื่องการ

บันทึกทะเบียนประวัต ิ ลงทะเบียนวิชาเรียน  การเพ่ิม/ถอนรายวิชา    การตรวจสอบตารางเรียนตาราง

สอบ  การตรวจสอบผลการเรียน การแสดงความคิดเห็นผ่านระบบบริการการศึกษา  การประเมินผล

การเรียนล่วงหน้า และการตรวจสอบประวัติการเข้าใช้งานระบบบริการการศึกษาของสํานักฯ  ซ่ึงมี

ข้ันตอนการดําเนินงานแตกต่างกันไป   

สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ขอขอบคุณผู้บริหาร  บุคลากร และนักศึกษาทุกท่านที่

ให้ความร่วมมือในการจัดทําและตรวจสอบความถูกต้องของคู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศ  และหวัง

เป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อนักศึกษาและผู้สนใจ  เมื่อท่านใช้คู่มือเล่มน้ีแล้วมี

ข้อเสนอแนะเช่นไร  สามารถส่งข้อเสนอแนะได้ที่สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนหรือส่งทาง

ระบบบริการการศึกษาได้ท่ีหัวข้อ การเสนอความคิดเห็น เพ่ือคณะผู้จัดทําได้นําข้อมูลไปปรับปรุงคู่มือ

การใช้งานระบบสารสนเทศสําหรับนักศึกษา ให้มีความสมบูรณ์ยิ่งข้ึนต่อไป   

 

สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

มิถุนายน  2559 
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การเข้าสู่ระบบบริการการศึกษา  เพ่ือพิมพ์ประวัติของนักศึกษา 

การเข้าสู่ระบบ สามารถดําเนินการได้ 2 วิธี ดังนี ้

  1. วิธีการเปดิ Browser  (ในตัวอย่างจะเป็น Browser Google Chrome) 

 
 1.1 พิมพ์เว็บไซด์ของมหาวิทยาลัย คือ reg.pkru.ac.th ลงในช่องใส่ URL ของ Browser แล้วกด Enter 

 
 1.2.จะเข้าสู่หน้าเว็บไซด์ระบบของมหาวิทยาลัย 

     

พิมพ ์reg.pkru.ac.th 
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 1.3  คลิกทีปุ่ม่ “เข้าสู่ระบบ” 

 
 

 1.4 Browser Google Chrome จะเข้าสู่หน้าตรวจสอบความปลอดภยั 

 
 

คลิก เขา้สู่ระบบ 
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 1.5   คลิกที่คําว่า “ข้ันสูง” 

 
 

 1.6.จากนั้นจะปรากฏมาดังรูป ให้คลิกทีคํ่าว่า “ ไปยัง reg.pkru.ac.th (ไม่ปลอดภยั) ” 

 
 

 

 

 

คลิก ขั้นสูง 

คลิก ไปยงั reg.pkru.ac.th (ไม่ปลอดภยั) 
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  2. วิธีการใช้ Browser Internet Explorer 

 เมื่อพิมพ์ reg.pkru.ac.th ลงในช่องใส่ URL แล้วหน้าเว็บไซด์จะปรากฏให้ตรวจสอบความปลอดภัยของ 

Browser Internet Explorer ดังภาพ 

 
  

 ให้คลิกที่คําว่า “Continue to this website (not recommended).” 

 

 หน้าเว็บจะปรากฏดังภาพ  จากน้ันให้นักศึกษาดําเนินการ ดังนี้ 

1. ให้นกัศึกษา  ป้อนข้อมูล รหัสประจําตัว และรหัสผ่าน แล้วคลิกที่เข้าสู่ระบบ 

 

ป้อนรหสัประจาํตวัของนกัศึกษา 

ป้อนรหสัผา่น 

คลิก เขา้สู่ระบบ 

คลิก Continue to this website 

(not recommended). 
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2. จากนัน้ ให้คลิกที่ปุม่ “ประวัติผู้ใช้ระบบ” 

 
 

3. เลือกเมนู “แก้ไขประวตันิักศึกษา” 

 
 

คลิก ประวติัผูใ้ชร้ะบบ 

คลิก แกไ้ขประวติันกัศึกษา 
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 4.จะปรากฏช่องที่ให้ใส่ข้อมลู ให้นักศึกษาพิมพ์ประวัติส่วนตัวให้ครบถ้วน   

 
  

5. จากนั้นให้กดปุ่ม “บันทึก” ซ่ึงจะอยู่ด้านล่างสุดของหน้าเว็บ เพือ่จัดเก็บข้อมลู 

   
หลังจากพิมพ์รายละเอียดของประวัติตน เองครบถ้วนและตรวจสอบความถูก ต้องแล้ว   

คลิกปุ่ม  “ถอยกลับ” เพื่อออกจากหน้าจอ 

หมายเหตุ หากนักศึกษาพิมพ์ข้อมูลประวัติและกดปุ่มบันทึกเรียบร้อยแล้ว  แต่ไม่ปรากฏ

ข้อมูลที่บันทึก   ให้นักศึกษาเข้าไปพิมพ์ข้อมูลใหม่อีกครั้ง โดยพิมพ์ทีละบรรทัดแล้วกดบันทึก หรือ

กรณีที่พิมพ์ข้อมูลแล้วบันทึกไม่ได้ ให้ออกจากระบบแล้วเข้าระบบเพื่อบันทึกข้อมูลใหม่ โดยใช้วิธีพิมพ์

ข้อมูล แล้วกดบันทึกเป็นระยะๆ เพราะหากใช้เวลาเกิน 10 นาที ระบบจะล็อคอัตโนมัติทําให้ไม่

สามารถดําเนินการใดๆ ต่อไปได้ 

คลิก เพ่ือบนัทึกขอ้มูล 
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การตรวจสอบรายวิชาตามแผนการเรียน 

             ก่อนการลงทะเบียนเรียน  นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายวิชาที่เปิดให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียน

ตามแผนการเรียนได้   

วิธีการใช้งาน  

1. นักศึกษาเข้าสู่หน้าเว็บไซด์ระบบบริการการศึกษา จากนั้นให้นักศึกษา คลิกที่ปุ่ม “ตารางเรียนตาม

แผน” 

 
 

 2.จะปรากฏรายละเอียดของวิชาที่เรียนในเทอมปัจจุบนั 

  - แผนการเรียน 

 

คลิก ตารางเรียนตามแผน 
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  - รายวิชาที่เรียนในเทอมปจัจุบนั 

 
  - ตารางเรียนและตารางสอบ 
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การลงทะเบียนวิชาเรียน 

วิธีการใช้งาน 

 1. เข้าสู่ระบบ  เข้าเว็บไซต์  http://reg.pkru.ac.th ระบบบริการการศึกษาแล้ว ให้นักศึกษาคลิกปุ่ม 

“ลงทะเบียน” 
 

 
 

 

 2.ให้นักศึกษาอ่าน เงื่อนไขในการลงทะเบียนผ่านระบบอินเตอร์เนต็อย่างละเอียด โดยมีท้ังหมด 8 ข้อ 

 

คลิก ลงทะเบียน 
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 3. เมื่ออ่านและทําความเข้าใจแล้ว ให้คลิกที่ปุม่ “ลงทะเบียน” ซ่ึงจะอยู่ด้านล่างของหน้าเว็บ 

เมื่อนักศึกษาคลิกปุ่ม “ลงทะเบียน” แล้วหน้าจอจะปรากฏเมนูย่อยต่าง ๆ ที่ใช้อํานวยความ

สะดวกในการลงทะเบียน เช่น ปุ่มแสดงหลักสูตร ปุ่มค้นหารายวิชา ปุ่มคํานวณค่าใช้จ่าย ปุ่มแสดงตารางเรียน 

ตารางสอบ เป็นต้น  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก ลงทะเบียน 
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ขั้นตอนการลงทะเบียน 

-กรณี ที่นักศึกษาต้องการลงทะเบียนตามแผนท่ีสาขาวิชากําหนดไว้ ให้นักศึกษาคลิกที่ปุ่ม  

“ดึงรายวิชาจากแผน” ระบบจะทําการดึงรายวิชาตามท่ีสาขาวิชากําหนไว้ มาแสดงในพ้ืนที่ของรายวิชาที่

ต้องการลงทะเบียน พร้อมทั้งแสดงข้อมูลที่สําคัญต่าง ๆ ได้แก่ รหัส ช่ือรายวิชา จํานวนหน่วยกิต กลุ่มเรียน 

แบบการลงทะเบียน วัน/เวลาเรียน จํานวนหน่วยกิตรวม และค่าใช้จ่ายรวม 

 
 

 

- เมื่อนักศึกษาคลิกปุ่มตรวจสอบแล้ว จะปรากฏรายวิชาที่จะต้องเรียนตามแผนการเรียนในภาคเรียน

นั้นข้ึนมา หากต้องการลงทะเบียนเรียนตามแผนการเรียน ให้คลิกปุ่มดึงรายวิชาตามแผนอีกครั้ง   ก่อนยืนยัน

การลงทะเบียน 

 
 

 

- ในกรณีที่นักศึกษาไม่ประสงค์จะลงทะเบียนในบางรายวิชา ให้นักศึกษาคลิกที่ข้อความ [ลบ] ด้านหลัง

รหัสวิชานั้น   
 

ใช้เมาส์คลิกท่ีน่ีหากต้องการลบวิชาท่ีไม่ต้องการลงทะเบียน 

ใช้เมาส์คลิกท่ีน่ีเพ่ือตรวจสอบรายวิชาตามแผน 

คลิก ดึงรายวชิาจากแผน 
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- กรณีนักศึกษาต้องการลงทะเบียนแตกต่างจากแผนการเรียน ให้นักศึกษาระบุรหัสวิชาที่ต้องการ

ลงทะเบียนเรียนในช่อง “ระบุรหัสวิชา” หรือใส่สัญลักษณ์ * เพ่ือค้นหารายวิชาท้ังหมด ที่ต้องการลงทะเบียน 

แล้วคลิกปุ่ม    ระบบจะแสดงรายช่ือวิชา เพื่อให้นักศึกษาเลือก  

 
               

- ทําการเลือกวิชาที่ต้องการลงทะเบียนโดยคลิกท่ี รูปตะกร้า  รายวิชาที่นักศึกษาเลือกจะไป

ปรากฏในกรอบด้านบน 

- ทุกครั้งที่ทําการเลือกรายวิชา ระบบจะตรวจสอบความถูกต้องในการลงทะเบียน  เช่น วัน-เวลาเรียน

ซํ้าซ้อนกัน หรือลงทะเบียนน้อยกว่าที่กําหนด โดยหากพบความผิดปกติ ระบบจะแสดงข้อความช้ีแจงด้วย

ตัวอักษรสีแดง บริเวณด้านล่างของกรอบรายวิชาที่เลือก แสดงข้อความการผิดพลาดที่เกิดข้ึน 

 
 

 

หมายเหตุ :  กรณีที่ลงทะเบียนแตกต่างจากแผนการเรียน ให้นักศึกษาเขียนใบแจ้งความจํานงการลงทะเบียน

เรียนก่อน จึงสามารถเข้าไปทําการยืนยันในระบบออนไลน์ 

 

 

 

 

 

1.    ระบเุง่ือนไขรหสั
รายวิชาท่ีต้องการ

2.    คลิกปุ่ ม “ค้นหา” 

3.   ปรากฏรายวิชาท่ีตรงตามเง่ือนไข 

4.   คลิกท่ีรูป เพ่ือเลือกเป็นรายวิชาลงทะเบียน 

ข้อความแจ้งเตือนกรณี
ลงทะเบียนผิดเง่ือนไข กรณีท่ีไม่ติดเง่ือนไขจะปรากฏค่าใชจ่้าย 
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การยืนยันการลงทะเบียน  

เมื่อนักตรวจสอบความถูกต้องของรายวิชาที่จะลงทะเบียนแล้ว ให้ทําการยืนยันการลงทะเบียน 

โดยคลิกปุ่ม “ยืนยันการลงทะเบียน” เมนูด้านซ้ายมือ ระบบจะให้ยืนยันอีกครั้ง หากไม่มีการเปล่ียนแปลง

แก้ไขใดๆ เพ่ิมเติม ให้นักศึกษาคลิกปุ่ม “ยืนยันการลงทะเบียน” อีกครั้งที่บริเวณตรงกลางหน้าจอ ถ้าผล

ของการตรวจสอบรายวิชาที่ถูกเลือกนั้นไม่ผ่านจะไม่สามารถยืนยันการลงทะเบียนได้ต้องกลับไปปรับเปล่ียน

รายวิชาใหม่ 

  

หลังจากเสร็จส้ินข้ันตอนการยืนยันการลงทะเบียนแล้ว ระบบจะแสดงข้อความการยืนยันการ

ลงทะเบียนพร้อมทั้งแสดงยอดเงินท่ีต้องชําระทั้งหมด หลังจากนั้นให้กดที่ปุ่ม ผลการลงทะเบียน เพ่ือดู

รายละเอียดในการลงทะเบียน และพิมพ์ใบแจ้งยอดค่าใช้จ่าย 

 

คลิกท่ีน่ีเพ่ือยืนยนั
การลงทะเบียน 

คลิกท่ีน่ีเพ่ือ
ตรวจสอบ และ
พิมพ์ใบแจ้งยอด
การลงทะเบียน 
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ในหน้าจอผลลงทะเบียน ให้นักศึกษาคลิกที่คําว่า “พิมพ์ใบแจ้งยอดการชําระเงินที่ธนาคาร” เพื่อพิมพ์

ใบแจ้งยอดค่าใช้จ่ายและนาํไปชําระเงินที่ธนาคารในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
 

 

 
 
 
 
 

ใช้เมาส์คลิกท่ีน่ีเพ่ือพิมพ์ใบแจ้ง
ยอดนําไปชําระเงินท่ีธนาคาร 
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การเพิ่มหรือถอนรายวิชา 

มหาวิทยาลัยกําหนดให้นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนและชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนสามารถเพ่ิม-

ถอนรายวิชาได้ภายในเวลา 15 วันหลังจากวันเปิดภาคเรียน นักศึกษาสามารถทํารายการเพิ่ม-ถอน รายวิชาที่

ลงทะเบียนไปแล้วผ่านระบบบริการการศึกษาออนไลน์ โดยมีข้ันตอนหลักๆ ดังนี้ 

รายละเอียดการเพิ่ม-ถอนวิชาลงทะเบียน 

1. เข้าสู่ระบบโดยใช้รหัสประจาํตัว และรหัสผ่านของนักศึกษาเอง 

2. เมื่อทําการเข้าสู่ระบบหากนกัศึกษาได้ทําการชําระเงินค่าลงทะเบียนผ่านธนาคาร หรือฝ่ายการเงิน

ไปแล้ว และวันที่ปัจจุบันอยู่ในช่วงท่ีเปิดให้ทําการเพ่ิม-ถอน จะมีเมนู  

ให้คลิกปุ่มนี้เพื่อทําการเพิ่ม-ถอนรายวิชาวิชาลงทะเบียน  

 
 

เมื่อนักศึกษาคลิกปุ่ม “ลงทะเบียนเพิ่มลด” จะปรากฏหน้าจอซ่ึงแสดงรายวิชาที่ได้ลงทะเบียนไว้แล้ว 

ในกรอบ “รายวิชาที่ลงทะเบียนทั้งหมด” 

 
 

 

 

 

 

ใช้เมาส์คลิกท่ีน่ีเพ่ือเพ่ิม หรือถอนรายวิชา 
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** กรณีต้องการลดรายวิชา ให้คลิกที่สัญลักษณ์  ในคอลัมน์ “ถอน” ที่ตรงกับรายวิชาที่

ต้องการถอน ระบบจะย้ายรายวิชาดังกล่าวไปไว้ที่กรอบ “รายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน”  

 
 

 

 

 

  ** กรณีต้องการเพ่ิมรายวิชา ให้ค้นหารายวิชาทีต่้องการเพิ่ม โดยระบุรหัสรายวิชาบางส่วนหรือ

ทั้งหมดลงในช่อง “ระบุรายวิชา” แล้วคลิกที่ปุม่ “ค้นหา” ระบบจะนํารายวิชาทีต่รงตามเงื่อนไขที่

เลือกมาแสดง 

 

 

  

 

หากต้องการเพิ่มรายวิชาใด ให้คลิกทีรู่ปตะกร้า ด้านหลังรายวิชา ระบบนํารายวิชาดังกล่าวไป

แสดงที่กรอบ “รายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน” ให้โดยอัตโนมติั   

 

1.  กําหนดเง่ือนไขรหสัรายวิชา 
2.  คลิกปุ่ ม “ค้นหา” 3.  แสดงรายวิชาท่ี

ตรงตามเง่ือนไข 

4.  คลิกท่ีน่ีเพ่ือเพ่ิมรายวิชา 

คลิกท่ีน่ี เพ่ือ
ถอน หรือลด
รายวิชา 

รายวิชาท่ี
ต้องการถอน 
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การตรวจสอบผลการลงทะเบียน  

 หลังจากที่นักศึกษาเสร็จส้ินการยืนยันการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาสามารถตรวจสอบผล

การลงทะเบียนได้โดยการคลิกที่ปุ่ม “ผลการลงทะเบียน” จากหน้าจอแสดงผลลัพธ์การยืนยันการ

ลงทะเบียน หรือนักศึกษาสามารถดูผลการลงทะเบียนในปี/ภาคการศึกษาน้ีจากหน้าจอข่าวประกาศถึง

นักศึกษา โดยการคลิกปุ่ม  “ผลการลงทะเบียน” 
 

 

ระบบแสดงประวติัการทํา
รายการลงทะเบียน เช่น     
ลงทะเบียน, เพ่ิมวิชา, 
ลดวิชา, เปลี่ยนกลุ่มเรียน 
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การตรวจสอบตารางเรียนและตารางสอบ 

วิธีการใช้งาน 

 1.เมื่อเข้าสู่เว็บไซด์ระบบบริการการศึกษาแล้ว ให้นักศึกษาคลิกที่เมนู “ผลการลงทะเบียน” 

 
  

2. จะปรากฏรายละเอียดของวิชาที่ลงทะเบียนไป จากนั้นให้คลิกที่ภาพเครื่องปริ้นหลังคําว่า “พิมพ์

ตารางเรียน/ตารางสอบ” 

 

คลิกเมนู “ผลการลงทะเบียน” 

คลิก ภาพเคร่ืองพิมพ ์
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3.จะปรากฏตารางเรียนและตารางสอบ  

 
 

 ซ่ึงสามารถพิมพ์ออกมาได้โดยเลื่อนเมาส์มาบริเวณ มุมล่างขวา แล้วจะปรากฏไอคอนข้ึนมาดงัรูป 

หากต้องการพิมพ์ออกมาให้คลิกที่ไอคอนรปูเครื่องพิมพ์ และหากต้องการ Save ให้คลิกทีรู่ป ฟลอปปี้ดิสก์ 

   
 

 

ไอคอนรูปเคร่ืองพิมพ ์

ไอคอนรูปฟลอปป้ีดิสก ์
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การตรวจสอบภาระค่าใช้จ่าย/ทุนการศึกษา  

วิธีใช้งาน 

1. คลิกที่เมน ู“ภาระค่าใช้จ่าย/ทุนการศึกษา” 

 
 

จะปรากฏหน้าจอ 

 
 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกที่ปุม่ “ถอยกลับ” เพื่อย้อนกลับมาที่หน้าจอข่าวประกาศ 

 

 

 

คลิกเมนู “ภาระค่าใชจ่้าย/ทุนการศึกษา” 
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การตรวจสอบผลการศึกษา 

 วิธีใช้งาน 

 1. เข้าสู่หน้าเว็บไซด์ระบบบริการการศึกษา  เลือกคลิกที่ปุม่ “ผลการศึกษา” 

 
 

2.จะปรากฏรายละเอียดของผลการศึกษาทั้งหมด 

 

หรือเลือกดูข้อมูลเปน็รายภาคการศึกษาได้ โดยใช้การคลิกทีแ่สดงข้อมูล เลือกปกีารศึกษา และภาคการศึกษา  

คลิกปุ่ม “ผลการศึกษา” 

เลือกดูตามภาค/ปีการศึกษา 
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การค้นหารายวิชา 

วิธีใช้งาน 

1. ใช้เมาส์คลิกทีเ่มน ู“ค้นหารายวิชา” 

2. กําหนดเงื่อนไขในการค้นหารายวิชา โดยเริ่มจากการระบุคณะที่สังกัด วิทยาเขต ระดับ

การศึกษา พิมพ์รหัสวิชา และ/หรือ ช่ือวิชาที่ต้องการค้นหา โดยสามารถใช้เครื่องหมาย * เพ่ือระบุเฉพาะ

บางส่วนของรหัสวิชา และ/หรือ ช่ือวิชาที่ทราบ ในกรณีที่ไม่ได้พิมพ์ข้อความใดๆ  ลงในช่องรหัสวิชา ระบบจะ

ค้นหารายวิชาโดยไม่คํานึงถึงรหัสวิชา ในทํานองเดียวกันถ้าไม่ได้พิมพ์ข้อความใดๆ ลงในช่องช่ือวิชาระบบจะ

ค้นหารายวิชาโดยไม่คํานึงถึงชื่อวิชา ดังรูปต่อไปนี้ 

 

 

รูปต่อไปน้ีเป็นหน้าจอแสดงรายละเอียดของรหัสวิชา “1500101”  

  

ระบเุง่ือนไขในการค้นหาต่าง ๆ 
แล้วคลิกท่ีปุ่ ม “ค้นหา”               

คลิกท่ีรหสัวิชาเพ่ือดรูายละเอียด 



23 

 

 

การค้นหารายวิชาโดยไม่ต้องเข้าสู่ระบบ สามารถค้นหาได้ดังนี้ 

 

วิธีการใช้งาน 

1. ใช้เมาส์คลิกทีเ่มน ู “วิชาที่เปิดสอน”   

 
  
 
 
 
 
 
 

2. กําหนดเงื่อนไขในการค้นหารายวิชา 

    ข้ันที่ 1. คณะ ระบุ “ทั้งหมด” 

    ข้ันที่ 2. ปีการศึกษา “เปล่ียนป ี/ ภาคการศึกษาให้ตรงกบัทีต่้องการค้นหา” 

     วิทยาเขต “มหาวิทยาลัยราชภัฏภูเกต็” 

     ระดับการศึกษา “ทั้งหมด” 

  ข้ันที่ 3. ป้อนรหัสวิชา/ช่ือวิชา (ในกรณีทีไ่ม่ทราบรหัสวิชา/ช่ือวิชา ให้ใสเครื่องหมาย * 

ในช่องรหัสวิชา   เมื่อระบุเง่ือนไขในการค้นหาต่างๆแล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบเุง่ือนไขในการค้นหาต่าง ๆ 
แล้วคลิกท่ีปุ่ ม “ค้นหา”               
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3. คลิกที่รหัสวิชาเพื่อดูรายละเอียด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  กรณีที่ลงทะเบียนแตกต่างจากแผนการเรียน ให้นํากลุ่มนักศึกษาทีร่ะบุมากรอก

เอกสารการจองวิชาเรียน คือ “ใบแจ้งความจํานงการลงทะเบียน” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกท่ีรหสัวิชาเพ่ือดู
รายละเอียด 
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สําหรับกรณีรายวิชาที่เปิดให้มีการสอนในภาคการศึกษา จะบอกรายละเอียดของ

รายวิชา จํานวนกลุ่ม วันและเวลาเรียน สถานที่ จํานวนนักศึกษาท่ีเปิดรับ จํานวนนักศึกษาท่ี

ลงทะเบียนแล้วและคงเหลือ 
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การค้นหาตารางเรียนนักศึกษา  

นักศึกษาสามารถค้นหาข้อมูลตารางเวลาเรียนของนักศึกษาได้จากเมนู “ค้นหาตารางเรียน

นักศึกษา”  ข้อมูลตารางเรียนที่ระบบแสดงจะเป็นของปีและภาคการศึกษาปัจจุบัน 

วิธีใช้งาน 

1. ใช้เมาส์คลิกทีเ่มน ู“ค้นหาตารางเรียนนักศึกษา” 

2. ให้ระบุเงื่อนไขในการค้นหา ซ่ึงเงื่อนไขจะประกอบไปด้วยรหัสประจําตัวนักศึกษา และ/หรือ ช่ือ

นักศึกษา  ดังรูปต่อไปนี้ 

 

 

 
 

สามารถใช้เครื่องหมาย * ในการระบุรหัสประจําตัวนักศึกษา และ/หรือ ช่ือนักศึกษาได้ โดยเครื่องหมาย * จะ

ใช้ในกรณีที่นักศึกษาต้องการระบุเฉพาะเพียงบางส่วนของรหัสประจําตัวนักศึกษา และ/หรือ ช่ือนักศึกษาที่

ทราบ เช่น ถ้าต้องการค้นหาตารางเรียนของนักศึกษาที่มีชื่อข้ึนต้นด้วยคําว่า “สม” และมีรหัสประจําตัว

นักศึกษานําหน้าด้วย “952” ให้นักศึกษาพิมพ์คําว่า 952* ลงในช่องรหัสประจําตัวนักศึกษาและพิมพ์คําว่า 

สม* ลงในช่องช่ือนักศึกษา จากนั้นทําการระบุจํานวนผลลัพธ์ที่ต้องการให้ระบบแสดง ถ้าไม่ได้กําหนดเป็น

อย่างอื่นระบบจะแสดงเฉพาะ 25  รายช่ือแรกที่ได้จากการค้นหาเท่านั้น 

 

 

 

 

 

 

1. ระบรุหสัประจําตวั
นกัศกึษาท่ีต้องการ

3. ระบจํุานวนรายช่ือ
ท่ีได้จากการค้นหา 

2. ระบช่ืุอหรือ 
นามสกลุนกัศกึษา 

4. คลิกปุ่ ม “ค้นหา” 
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- เมื่อคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา”  ระบบจะทําการค้นหาตามเงื่อนไขที่ระบุแล้วแสดงรายช่ือนักศึกษาท้ัง

ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ พร้อมทั้งรหัสประจําตัวนักศึกษาออกมาบนจอภาพ โดยมีการแสดงผลลัพธ์

เรียงลําดับตามรหัสประจําตัวนักศึกษาจากน้อยไปหามาก ดังรูปต่อไปนี้  

 
 

 

 

 

- เมื่อคลิกท่ีรหัสประจําตัวของนักศึกษาที่ต้องการแล้ว ระบบจะทําการแสดงตารางเวลาเรียนของ 

นักศึกษา ดังรูปต่อไปนี้ 
  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกท่ีรหสัประจําตวั   
นกัศกึษาท่ีต้องการให้
แสดงตารางเวลาเรียน 

ภาคการศกึษาท่ีต้องการ
แสดง ตารางเรียน 
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การเสนอความคิดเห็น 

วิธีการใช้งาน 

 1.เมื่อเข้าสู่หน้าเว็บไซด์ระบบของมหาวิทยาลัยแล้ว ให้นักศึกษาคลิกที่เมนู “เสนอความคิดเห็น” 

 
 

 2.จะปรากฏหน้าจอให้แสดงความคิดเหน็ เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้วให้คลิกปุ่ม “ส่งข้อความ” 

คลิกเมนู เสนอความคิดเห็น 
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การตรวจสอบประวัติการเข้าใช้งานระบบบริการการศึกษา 

เป็นการตรวจสอบการเข้าใช้ระบบของ Login ของนักศึกษา จะดูได้ว่านักศึกษาเข้ามาใช้ระบบตั้งแต่วัน 

และ เวลาใด เพื่อตรวจสอบการใช้งานระบบบริการการศึกษา  
วิธีการใช้งาน 

1. เมื่อเข้าสู่หน้าเว็บไซด์ระบบบริการการศึกษาแล้ว ให้นักศึกษาคลิกท่ีเมนู “ประวัติการเข้าใช้ระบบ” 

(ระบบจะทําการตรวจสอบและประมวลผลสักครู่) 

กรอกขอ้มูลความคิดเห็น 

ระบุผูท่ี้ตอ้งการถาม 

จาํนวนตวัอกัษรขอ้มูลท่ีกรอกไป 
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 2.จะปรากฏประวัติการใช้งานระบบของเดือนปัจจบุนั 

 
การออกจากระบบ     

เมื่อเสร็จส้ินการใช้งานระบบบริการการศึกษาแล้วนักศึกษาต้องคลิกที่ปุ่ม “ออกจากระบบ” เพ่ือ

ป้องกันมิให้ผู้อ่ืนเข้ามาใช้งานระบบแทนตัวนักศึกษาเอง 

การคํานวณผลการเรียนเฉลีย่ 
วิธีการใช้งาน 

 

คลิกเมนู “ประวติัการเขา้ใชร้ะบบ” 

ปุ่มเปล่ียนแปลงเดือน 
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 1.เมื่อเข้าสู่หน้าเว็บไซด์ระบบบริการการศึกษาแล้ว ให้นักศึกษาคลิกที่เมนู “สํานักส่งเสริมวิชาการ ฯ” 

 
 

 2.จะปรากฏหน้าเว็บไซด์ของสํานักงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 
 

 คลิก “สาํนกัส่งเสริมวชิาการ ฯ” 
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 3.ให้นกัศึกษาเล่ือนลงมาด้านล่างของหน้าเว็บไซด์ แล้วคลิกที่เมน ู“คํานวณผลการเรียนเฉลี่ย” 

 
 
 

 4.จะปรากฏหน้าเว็บไซด์ทีใ่ห้ป้อนข้อมูลเดิม ผลการเรียนล่าสุดและคํานวณผลการเรียนนักศึกษา 

 
  
  
 

คลิก “คาํนวณผลการเรียนเฉล่ีย” 
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 5.นักศึกษาสามารถคํานวณเกรดเฉล่ียได้ 2 กรณี คือ 

  กรณีที่ 1 คํานวณเกรดเฉล่ียที่คาดว่าจะได้ในเทอมปัจจุบัน โดยมีข้ันตอน ดังนี้ 

  1) เมื่อเข้าสู่หน้าเว็บไซด์ระบบของมหาวิทยาลัยแล้ว ให้นักศึกษาคลิกที่เมน ู“ผลการศึกษา” 

 
 

  2) จะปรากฏรายชื่อวิชาทีล่งทะเบียนและหน่วยกิตแต่ละวิชา ให้นักศึกษาจดบนัทึกชื่อวิชา 

และจํานวนหน่วยกิตแต่ละวิชา 

 
   

คลิกเมนู “ผลการศึกษา” 
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3) ให้พิมพ์ช่ือวิชา เกรดที่คาดว่าจะได้ และจํานวนหน่วยกิต 

 
 

  4) เมื่อพิมพ์เสร็จแล้วให้คลิกที่ปุม่ “คํานวณ”  

 
   

 

คลิกปุ่ม “คาํนวณ” 



35 

 

  5) เกรดเฉล่ียจะปรากฏทางด้านซ้าย 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เกรดเฉล่ียของเทอมปัจจุบนั ท่ี
คาดวา่จะได ้
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  กรณีที่ 2 คํานวณเกรดเฉลี่ยสะสมที่คาดว่าจะได้ในเทอมปจัจบุัน โดยมีข้ันตอน ดังนี้ 

  1) ให้นักศึกษาจดบันทึกจํานวนหน่วยกิตสะสม และค่าคะแนนทีไ่ด้รบั/ภาคเรียน ของภาคเรียน

ล่าสุดที่ผ่านมา (สามารถดูได้จากเมนูผลการศึกษา) 

 

 

 

  2) ป้อนข้อมูลจํานวนหน่วยกิต และค่าคะแนนของภาคเรียนที่ผ่านมาล่าสุด   แล้วคลิกปุ่ม 

“คํานวณ” จากนั้นจะปรากฏเกรดเฉลี่ยของภาคเรียนทีผ่่านมา 

 
 

จาํนวนหน่วยกิตสะสม ค่าคะแนนท่ีไดรั้บ/ภาคเรียน 

คลิกปุ่ม “คาํนวณ” 

เกรดเฉล่ียของภาคเรียนท่ีผา่นมา
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  3) จากนั้นให้พิมพ์ชื่อวิชาทีล่งทะเบียนเรียนในภาคเรียนปัจจุบนั และจํานวนหน่วยกิจแต่ละ

รายวิชา (จากเมนูผลการศึกษา แล้วนํามาพิมพ์ในส่วนของ “คํานวณผลการเรียนนกัศึกษา” แล้วคลิกปุม่ 

“คํานวณ” 

 
 

  4) จะปรากฏเกรดเฉล่ียที่คาดว่าจะได้รบัในภาคเรียนปจัจุบนั และเกรดเฉล่ียสะสมที่คาดว่าจะ

ได้รบั 

 
 
 

คลิกปุ่ม “คาํนวณ” 

เกรดเฉล่ียของเทอมปัจจุบนั 

เกรดเฉล่ียสะสม 
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏภูเก็ตว่าด้วยการประเมินผลการศึกษาระดับอนุปริญญาและปริญญาตรี 

ของมหาวิทยาลัยราชภัฏภูเก็ต พ.ศ. ๒๕๔๘  ที่นักศึกษาควรรู้ 

 ข้อ ๕ นักศกึษาจะต้องสอบปลายภาคเรยีน  และจะมสีทิธิ์ในการสอบปลายภาคเรยีนต้องอยู่ในเกณฑ์ต่อไปนี้ 

  ๕.๑  เวลาเรียนในรายวิชานัน้ ๆ ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของเวลาเรียนทั้งหมด 

๕.๒ ในกรณีที่มีเวลาเรียนในรายวิชาใดน้อยกว่าร้อยละ ๘๐ แต่ไม่ต่ํากว่าร้อยละ ๖๐ ให้อยู่ในดุลยพินิจของ

อาจารย์ผู้สอนรายวิชานัน้ ๆ 

๕.๓ ในกรณีที่มีเวลาเรียนในรายวิชาใดน้อยกว่าร้อยละ ๖๐ จะไม่มีสิทธิสอบในรายวิชานั้นเว้นแต่

อนุกรรมการวิชาการของมหาวิทยาลัยเห็นชอบให้ผ่อนผันเพราะมีเหตุผลอันควร  

๕.๔  ผู้ไม่มีสิทธิสอบปลายภาคเรียนตาม ๕.๒ และ ๕.๓ ให้ผู้สอนให้ผลการเรียน  เป็น  “E” 

ข้อ  ๖  ผู้มีสิทธิสอบแต่ขาดสอบปลายภาคเรียน จะได้รับการประเมินผลการเรียนเป็น  M  

(Missed examination) ไว้ก่อน นักศึกษาที่ขาดสอบปลายภาคเรียนมีสิทธิยื่นคําร้องขอสอบรายวิชาที่ขาดสอบต่อนายทะเบียน 

ภายใน ๓๐ วันหลังจากเปิดภาคเรียนถัดไป  และการพิจารณาให้อยู่ในดุลยพินิจของอธิการบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย   

๖.๑  ในกรณีที่อนุญาตให้สอบ นักศึกษาต้องสอบให้เสร็จสิ้นตามที่มหาวิทยาลัยกําหนดภายในภาคเรียนที่

ย่ืนคําร้อง 

๖.๒  ในกรณีที่ไม่อนุญาตให้สอบหรืออนุญาตให้สอบแล้วนักศึกษาไม่มาสอบ หรือนักศึกษาไม่มาติดต่อขอ

ย่ืนคําร้องขอสอบตามกําหนด หรือมหาวิทยาลัยไม่ได้รับผลการเปลี่ยนแปลงเกรดจากผู้สอนเมื่อ       สิ้นภาคเรียนถัดไป ให้

นายทะเบียนเปลี่ยนผลการเรียนเป็น “E” 

 

ข้อ ๑๔  การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

นักศึกษาภาคปกติ จะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา เมื่ออยู่ในเกณฑ์ข้อใดข้อหนึ่งดังต่อไปนี้ 

๑๔.๑  ผลการประเมินได้คะแนนเฉลี่ยสะสมต่ํากว่า ๑.๖๐ เมื่อสิ้นภาคเรียนปกต ิภาคที่ ๒         

นับตั้งแต่เริ่มเข้าเรียน  ในกรณีมีผลการเรียน “I และ M” สามารถคิดค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมได้ ทั้งนี้  โดย 

ไม่นําหน่วยกิตมารวมเป็นตัวหาร 

๑๔.๒  ผลการประเมินได้คะแนนเฉลี่ยสะสมต่ํากว่า ๑.๘๐ ในภาคเรียนปกติที่ ๔  ที่ ๖  ที่ ๘   

ที่ ๑๐ ที่ ๑๒ ที่ ๑๔ ที่ ๑๖ และที่ ๑๘ นับตัง้แตเ่ร่ิมเข้าเรียน  ในกรณมีีผลการเรียน “I และ M” ใหป้ฏิบัติเช่นเดียวกับ  ๑๔.๑ 

๑๔.๓  นักศึกษาลงทะเบียนเรียนครบตามที่หลักสูตรกําหนด แตยั่งไดค้า่ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 

ต่ํากว่า ๑.๘๐ ในกรณีมีผลการเรียน “I และ M” ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับ  ๑๔.๑ 

๑๔.๔  มีสภาพเป็นนักศึกษาของการศึกษาปกติครบ ๘ ภาคเรียนปกติติดต่อกัน ในกรณีที่เรียนหลักสูตร ๒ 

ปี  ครบ ๑๖ ภาคเรียนปกติติดต่อกันในกรณทีี่เรียนหลักสูตร ๔ ปี  และครบ ๒๐ ภาคเรียนปกติติดต่อกันในกรณทีี่เรียนหลักสูตร 

๕ ปี และขาดคุณสมบัติตามข้อ ๑๓.๒ และ ๑๓.๓ ในการเป็นผู้ที่สําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 

    ๑๔.๕ นักศึกษาไม่ผ่านรายวิชาการเตรียมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพและการฝึกประสบการณว์ิชาชพีเป็นคร้ังที่ ๒ 

สําหรับนักศึกษาภาคพิเศษ การพน้สภาพการเป็นนักศกึษา เมื่อผลการประเมนิไดค้ะแนนเฉลี่ยสะสมตํ่ากว่า 

๑.๘๐  เมื่อสิ้นภาคเรียนที่ ๔  นับตั้งแต่เข้าเรียนกรณีเรียนหลักสูตร ๒ ปี เมื่อสิ้นภาคเรียนที่ ๗ นับตั้งแต่เข้าเรียนกรณีเรียน

หลักสูตร ๔ ปี  และเมื่อสิ้นภาคเรียนที่ ๙ นับตั้งแต่เข้าเรียนกรณีเรียนหลักสูตร ๕ ปี หรือนักศึกษาลงทะเบียนเรียนครบตามที่

หลักสูตรกําหนด แต่ยังได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตํ่ากว่า ๑.๘๐ ในกรณ ี  มีผลการเรียน “I และ M” สามารถคิดค่าระดับ

คะแนนเฉลี่ยสะสมได้ ทั้งนี้โดยไม่นําหน่วยกิตมารวมเป็นตัวหาร และนักศกึษาที่มีสภาพการเป็นนักศกึษาครบ ๕ ปี กรณีที่เรียน

หลักสูตร ๒ ปี ครบ ๙ ปี กรณีที่เรียนหลักสูตร ๔ ปี และครบ ๑๑ ปี กรณีที่เรียนหลักสูตร ๕ ปี แลว้ยังขาดคุณสมบัติตามข้อ 

๑๓.๒ และ ๑๓.๓ ในการเป็นผู้ที่สําเร็จการศกึษาตามหลักสูตร 
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